Zasady przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego

w Wytworni Filmow Dokumentalnych i Fabularnych
(wyciag z regulaminu Monitoringu WFDIF)

ROZDZIALTI
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Podstawowe definicje:
WFDIiF - Wytwornie Filmow Dokumentalnych i Fabularnych z siedzibg w Warszawie, przy
ul. Chetmskiej 21;

Putawska — budynek gtowny i oficyna, mieszczace sie przy ul. Putawskiej 61 w Warszawie, z
wytgczeniem przestrzeni zajmowanych przez Filmoteke Narodowg - Instytut Audiowizualny;

Chetmska — budynki, ktorych wiascicielem jest WFDiF mieszczace sie przy ul. Chetmskiej 21

w Warszawie;
ADO - Dyrektor WFDIF petnigcy funkcje Administratora Danych Osobowych w imieniu WFDIF;
IOD - Inspektor Ochrony Danych WFDiF;

Administrator monitoringu — Kierownik Sekcji Zaopatrzenia, Transportu i Ochrony WFDIF

odpowiedzialny za prawidtowe funkcjonowanie monitoringu wizyjnego w WFDIF;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych);

Monitoring/Monitoring wizyjny - catoksztatt infrastruktury stuzacej do rejestrowania obrazu

(wizji) w tym kamery, komputery i inne urzadzenia wraz z oprogramowaniem stuzagcym do
zarzadzania urzadzeniami rejestrujgcymi obraz w rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje
0sob fizycznych oraz danymi zgromadzonymi przez te urzadzenia na nosnikach fizycznych i

wirtualnych;
ROZDZIAL II

CEL MONTAZU MONITORINGU I ZASADY UDOSTEPNIANIA NAGRAN

1. Podstawa prawna stosowania Monitoringu:



Podstawe prawng zastosowania Monitoringu stanowig przepisy art. 6 ust.1 lit. f RODO w zw.
z art. 22 % kodeksu pracy.

2. Celem Monitoringu jest:
a. Zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa Uzytkownikéw obiektéow oraz oséb
przebywajgcych (gosci, interesantéw) na terenie WFDIF objetym Monitoringiem;
b. Zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa mienia WFDIF oraz Najemcow;
c. Zapewnienie przestrzegania bezpiecznych i higienicznych warunkéw uzytkowania
obiektow, a takze kontrola w zakresie przepiséw bhp;
d. Ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajgcych zdrowiu,
bezpieczenstwu Uzytkownikdéw obiektdw;
e. Ustalanie sprawcéw czyndw nagannych (np. zniszczenia mienia, kradzieze), ktdre miaty
miejsce w obszarze terenu objetego Monitoringiem;
f.  Wyjasnianie sytuacji konfliktowych;
g. Ograniczanie dostepu do obiektdw oséb nieuprawnionych i niepozadanych.
3. Monitoring obejmuje nastepujgce ponizsze lokalizacje:
1) System monitoringu przy Chetmskiej sktada sie z kamer rozmieszczonych na terenie WFDIF
oraz wewnatrz wyznaczonych budynkdw. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych

oraz socjalnych.

2) System monitoringu przy Putawskiej skfada sie z kamer, ktére obserwujg teren na okoto
budynku oraz ciggi komunikacyjne wewnatrz budynku. Monitoring nie obejmuje pomieszczen

sanitarnych oraz socjalnych.

4. Miejsca objete Monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi.

5. Wejscie w wyraznie oznaczong strefe objetg systemem Monitoringu jest réwnoznaczne z
wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych w zakresie wizerunku zarejestrowanego przez
kamery.

6. Obowigzek informacyjny wzgledem osdb, ktérych dane osobowe w zakresie wizerunku zostaty
utrwalone przez Monitoring jest realizowany poprzez umieszczenie na tabliczkach
informujgcych o Monitoringu skréconej klauzuli informacyjnej RODO oraz podanie adresu
www, pod ktérym znajduje sie petna wersja klauzuli.

7. Monitoring funkcjonuje catodobowo i rejestruje obraz w czasie rzeczywistym.

8. Obstuga Monitoringu:

a. Dostep do Monitoringu i zgromadzonych w ramach Monitoringu danych ma Administrator

monitoringu lub osoba przez niego upowazniona;



b. ADO w porozumieniu z ASI moze powierzy¢ podmiotom zewnetrznym obstuge
Monitoringu, badanie poprawnosci jego dziatania, dokonywanie napraw czy rozbudowe
sieci Monitoringu.

c. Wszystkie dane rejestrowane poprzez Monitoring sg zapisywane na Rejestratorze i sg
dostepne przez okres od 30 do 90 dni.

d. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub WFDiF powzigt wiadomos$é, iz mogg one stanowi¢ dowdd
w postepowaniu, termin przechowywania danych ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania.

9. Udostepnianie danych:

a. Zapis obrazu moze by¢ udostepniony za zgodg ADO po rekomendacji IOD na podstawie
pisemnego wniosku w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie prowadzenia
postepowania wewnetrznego majgcego na celu wyjasnienie okolicznosci:

i. zdarzen zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuligafiskimi oraz innymi
zachowaniami niepozadanymi zagrazajgcymi zdrowiu i bezpieczenstwu Uzytkownikéw
obiektéw;

ii. sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustalaniem sprawcéw czyndw nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.);

iii. zdarzen losowych zagrazajgcych zdrowiu lub bezpieczenstwu Uzytkownikdw obiektow,
takich jak wypadki w pracy lub wypadki w drodze do lub z pracy;

b. Wiasciwym organom (Policji, Prokuraturze, Sgdom) w zakresie realizowania przez te
organy ustawowych zadan na ich pisemny wniosek. W tym przypadku postanowienia pkt
11 nie majg zastosowania.

10. W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie danych sktada osoba fizyczna, musi on zawieraé
informacje takie jak:

a. dane osoby wnioskujgcej: imie i nazwisko, numer PESEL, adres do korespondenciji;

b. opis zdarzenia wraz ze wskazaniem czasu i miejsca;

c. cel wykorzystania nagrania.

11. W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie danych sktada osoba prawna, musi on zawierac
informacje takie jak:

a. nazwa firmy, numer NIP, adres siedziby firmy;

b. dane osoby reprezentujgcej osobe prawng (imie i nazwisko, dokument potwierdzajgcy
uprawnienie do reprezentowania osoby prawnej);

C. opis zdarzenia wraz ze wskazaniem czasu i miejsca;

d. cel wykorzystania nagrania.
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Wz64r wniosku, o ktérym mowa w pkt. 10 znajduje sie w zatgczniku nr 1.

Wz64r wniosku, o ktérym mowa w pkt. 11 znajduje sie w zatgczniku nr 2.

Administrator monitoringu lub osoba przez niego pisemnie upowazniona sporzadza kopie
nagrania z Monitoringu wizyjnego za okres, ktdrego dotyczy wniosek.

Nagranie z Monitoringu udostepnia sie w/w podmiotom na nos$niku informatycznym w postaci
ptyty CD/DVD w formacie, ktéry wnioskodawca jest w stanie odtworzy¢ wraz z protokotem
przekazania danych z Monitoringu.

Jezeli wielko$¢ nagranych danych z Monitoringu przekracza mozliwo$¢ zapisania ich na nosniku
oferowanym przez WFDIF (ptycie CD lub DVD) wdwczas wnioskodawca jest zobowigzany
dostarczy¢ nosnik o odpowiedniej pojemnosci Administratorowi monitoringu.

Jesli wnioskodawca prosi o zapis w formacie, ktérego Administrator monitoringu nie jest w
stanie wygenerowaé, wowczas wnioskodawca jest zobowigzany pokry¢ ewentualny koszt
formatowania zapisu przez firme zewnetrzna.

Zabezpieczona kopia nagrania przechowywana jest przez Administratora monitoringu przez
okres 30 dni od ztozenia wniosku. W przypadku potrzeby zabezpieczenia nagrania na potrzeby
prowadzenia postepowania przez odpowiednie stuzby okres ten moze zosta¢ wydtuzony.
Decyzje w sprawie przediuzenia okresu przechowywania nagran podejmuje ADO, w formie
pisemnej.

Decyzja, o ktorej mowa w pkt 19 jest przechowywana przez Administratora monitoringu wraz
z zabezpieczonym materiatem.

W przypadku nieodebrania nosnika z kopig nagrania przez okres 30 dni, z zastrzezeniem o
ktorym mowa w pkt 19, dane z nosnika zostajg usuniete a jezeli jest to niemozliwe, to nosnik
zostaje fizycznie zniszczony. Czynnosci usuniecia danych lub zniszczenia nosnika dokonuje
dwuosobowa komisja ktéra sporzadza protokét z niszczenia nosnika.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z Monitoringu wizyjnego.

Dane gromadzone w ramach Monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegajg udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2021 o dostepie do

informacji publiczne;j.



Zatgcznik nr 1
WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGRAN Z MONITORINGU DLA OSOBY FIZYCZNE]
Ja nizej podpisany/na*

(imie, nazwisko, nr PESEL, adres do korespondencji)

zgtaszam wniosek o zabezpieczenie i udostepnienie nagran z kamer/ry* zlokalizowanej/nych*:

(nalezy wskaza¢ doktadne miejsce i lokalizacje kamer)

Opis zdarzenia uzasadniajgcego udostepnienie danych:

Os$wiadczam, ze otrzymanego nagrania z monitoringu nie wykorzystam do celéw innych, niz
wskazane w uzasadnieniu.

(data i czytelny podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatam/tem* sie z zasadami przetwarzania moich danych osobowych
znajdujacymi sie na stronie www.wfdif.pl

(data i czytelny podpis)



Rekomendacja IOD odnos$nie udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego:

(data i podpis IOD)

Wyrazam/Nie wyrazam zgode/y* na udostepnienie podgladu zapisu okreSlonego we wniosku:

(data i podpis ADO)

*Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2
WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGRAN Z MONITORINGU DLA OSOBY PRAWNE]
Ja/My* nizej podpisany/na/ni*

(wskaza¢ dokument bedacy podstawg do reprezentowania osoby prawnej)
ktorej/go kopie zatgczam/y* do niniejszego wniosku,

zgtaszam/y* wniosek o zabezpieczenie i udostepnienie nagran z kamer/ry*zlokalizowanej/nych+:

(nalezy wskazac doktadne miejsce i lokalizacje kamer)

Opis zdarzenia uzasadniajgcego udostepnienie danych:



Oswiadczam/y*, ze otrzymanego nagrania z monitoringu nie wykorzystam/y* do celéw innych,
niz wskazane w uzasadnieniu.

(data i czytelny podpis)

Oswiadczam/y*, ze zapoznatam/tem/liSmy* sie z zasadami przetwarzania danych osobowych
znajdujgcymi sie na stronie www.wfdif.pl

(data i czytelny podpis)

Rekomendacja IOD odnosnie udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego:

(data i podpis I0D)

Wyrazam/Nie wyrazam zgode/y* na udostepnienie podgladu zapisu okreslonego we wniosku:

(data i podpis ADO)



