Zafgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 7/2016
Dyrektora WFDIF z dnia 28 kwietnia 2016 roku

REGULAMIN WYSTAWIANIA I PRZESYLANIA FAKTUR
W FORMIE ELEKTRONICZNEJ W WYTWORNI FILMOW DOKUMENTALNYCH I FABULARNYCH

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin (,Regulamin”) okresla zasady stosowania faktur elektronicznych (,Ustuga”) przez
Wytwornie Filmow Dokumentalnych i Fabularnych z siedzibg w Warszawie, przy ul. Chetmskiej 21, NIP:
525-001-05-22, REGON: 000274938, wpisang do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerem RIK 88/2012 (,WFDIiF”) w stosunku do
Kontrahentéw WFDIF.

2. Podstawg prawng stosowania faktur elektronicznych jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug - tekst jednolity: Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pdzn. zm. (,Ustawa”).

3. Administratorem danych osobowych Kontrahentéw zebranych w ramach $wiadczenia Ustugi jest WFDIF
Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2015, poz. 2135 z pdzn. zm.). Kontrahenci majg prawo dostepu do
tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawiania. Podane dane sg przetwarzane w zakresie i celu
niezbednym do realizacji Ustugi. Podanie danych osobowych w celu realizacji Ustugi jest dobrowolne,
choc¢ niezbedne dla jej prawidtowej realizacji.

4. Regulamin okresla zasady wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej.

§2

Definicje
Uzyte w Regulaminie wyrazenia oznaczaja:
1) Kontrahent - odbiorca faktury przesytanej przez WFDiF w formie elektronicznej;

2) WFDIF - $wiadczacy Ustuge wystawca faktury przesytanej Kontrahentowi w formie elektronicznej ;

3) Akceptacja — zgoda udzielona WFDIF przez Kontrahenta na stosowanie (wystawianie i przesytanie)
faktur w formie elektronicznej, wedtug wzoru okreSlonego w Zatgczniku Nr 1 do Regulaminu:
~OSwiadczenie o Akceptacji wystawiania i przesyfania faktur w formie elektronicznej”.

§3

Wystawianie i przesylanie faktur w formie elektronicznej:

1. WFDIF wystawia i przesyta faktury w formie elektronicznej zapewniajac autentyczno$¢ pochodzenia,
integralnos¢ tresci i czytelnosS¢ faktury, na warunkach wskazanych w Regulaminie.

2. WFDIF zapewnia autentyczno$¢ pochodzenia (oznacza to pewno$¢ co do tozsamosci wystawcy faktury)
poprzez wysytanie faktur z jednego adresu e-mail: e-faktury@wfdif.com.pl

3. WFDIiF zapewnia integralno$¢ tresci faktury (oznacza to, ze w fakturze nie zmieniono danych, ktére
powinna zawierac faktura) poprzez zapisanie jej w formacie pliku PDF.

4. WFDIF zapewnia czytelnos¢ faktury poprzez tatwy do odczytania i zrozumiaty jej obraz, wykorzystujac
w tym celu zintegrowany system komputerowy.

5. WFDIF przechowuije faktury w formacie i tresci identycznej z przestang do Kontrahenta, archiwizujac je
na serwerach i macierzach dyskowych przeznaczonych do kopii zapasowych, skatalogowanych wedtug
okresow ksiegowych (rok, miesigc) przez okres 6 lat od daty wystawienia.
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Faktura korygujgca i/lub duplikat do faktury elektronicznej réwniez przesytane sg w formie
elektronicznej. Kontrahent zobowigzany jest do potwierdzenia odbioru faktury korygujacej w jednej z
nastepujacych form:

- przestanie na e-mail e-faktury@wfdif.com.pl nastepujacej informacji: "Potwierdzam otrzymanie w
dniu.............. faktury korygujacej o numerze..........cccceeevveeenerennnn wystawionej w dniu ..........ccccoeeeiieens
przez WFDiF”,

lub

- przesfanie e-mailem w formacie PDF-u skan korekty z datg jej wptywu, imie i nazwisko osoby
potwierdzajgcej jej odbidr oraz pieczatka z nazwa firmy.

Kontrahent zobowigzany jest do przechowywania faktur otrzymywanych w formie elektronicznej,
w sposOb zapewniajacy autentyczno$¢ pochodzenia, integralnos¢ tresci i czytelnos$é tych faktur, tatwosc
ich odszukania oraz bezzwioczny dostep do faktur organowi podatkowemu lub organowi kontroli
skarbowej.

§4

Akceptacja i cofniecie akceptacji na otrzymywanie faktur elektronicznych

Faktury mogg by¢ przesytane w formie elektronicznej pod warunkiem ztozenia Akceptacji przez
Kontrahenta.

Akceptacji Kontrahent moze dokona¢ wypetniajac i podpisujgc ,O$wiadczenie o Akceptacji wystawiania
i przesytania faktur w formie elektronicznej”. O$wiadczenie moze by¢ przestane listownie na adres
WEFDIF ul. Chetmska 21, 00-724 Warszawa lub elektronicznie w formie skanu, na adres e-mail:
e-faktury@wfdif.com.pl. W przypadku wyboru doreczenia Akceptacji na adres e-mail wskazany powyzej,
Kontrahent powinien podpisa¢ wiasnorecznie dokument Akceptacji i przesta¢ jego czytelny skan.

Podajac w Akceptacji adres poczty elektronicznej, Kontrahent o$wiadcza, Zze jest uprawnionym do
korzystania z tego adresu (jest jego posiadaczem). Faktury elektroniczne bedg wysytane przez WFDIF ze
skrzynki e-faktury@wfdif.com.pl na adres e-mail Kontrahenta podany w Akceptaciji.

Kontrahent moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktdry majg by¢ przesytane faktury w formie
elektronicznej, poprzez wypetnienie i przekazanie WFDIF ,O$wiadczenia o zmianie adresu poczty
elektronicznej wykorzystywanego do odbierania faktur elektronicznych” - Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.
Przekazanie WFDIF tego powiadomienia moze nastgpi¢ jednym ze sposobdw wskazanych powyzej
w ust. 2.

Kontrahent jest uprawniony do wycofania Akceptacji w kazdym czasie.

Wycofanie Akceptacji nastepuje poprzez wypetnienie i przestanie do WFDIF jednym ze sposobdw
wskazanych powyzej w ust. 2 dyspozycji ,O$wiadczenia o wycofaniu akceptacji na wystawianie
i przesyfanie faktur drogg elektroniczng” — zgodnie ze wzorem okreSlonym w Zatgczniku nr 3 do
Regulaminu.

§5.

Postanowienia koncowe

W przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od WFDIF nie bedzie mozliwe przestanie Kontrahentowi
faktury w formie elektronicznej, WFDiF wystawi duplikat faktury w formie papierowej i przesle go za
posrednictwem poczty na adres Kontrahenta widniejgcy w dokumentacji WFDIF.

Korzystanie z Ustugi mozliwe jest po spetnieniu przez system teleinformatyczny, ktérym Kontrahent sie
postuguje, nastepujgcych wymagan technicznych:

1) dostep do sieci Internet;
2) posiadanie aplikacji umozliwiajgcej przegladanie plikéw w formacie PDF;

3) posiadanie przez Kontrahenta konta e-mail.
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3. W sprawach nie objetych Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie do jego przedmiotu
obowigzujgce przepisy prawa, w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego i Ustawy.

4. WFDIiF zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w Regulaminie. O takiej zmianie kazdorazowo
pisemnie poinformuje Kontrahenta najpdzniej na 14 dni przed wprowadzeniem zmiany, przy czym
dopuszcza sie powiadomienie drogg mailowg na adres e-mail podany przez Kontrahenta
w ,,Oéwiadczeniu o Akceptacji wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej”.

5. Nie odwotanie Akceptacji (na zasadach okreSlonych w § 4 ust. 6) przez Kontrahenta w przypadku,
o ktérym mowa w ust. 4, najpdzniej przed terminem wejScia w zycie zmiany Regulaminu, oznacza
aprobate Kontrahenta dla zmiany Regulaminu i realizacji Ustugi w oparciu o zmieniony Regulamin.

6. WFDIF zastrzega sobie prawo zakonczenia Swiadczenia Ustugi w kazdym czasie bez podania przyczyny.
O powyzszym Kontrahent niezwtocznie zostanie poinformowany.

7. Tresc¢ regulaminu dostepna jest na stronie internetowej WFDIF pod adresem www.wfdif.pl
Regulamin obowigzuje od dnia 1 czerwca 2016 roku.

Zataczniki:

1) .Oswiadczenie o Akceptacji wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej” — wzor;

2) ,O$wiadczenia o zmianie adresu poczty elektronicznej wykorzystywanego do odbierania faktur elektronicznych” —
wzor;

3) .Oswiadczenia o wycofaniu Akceptacji na wystawianie i przesytanie faktur drogg elektroniczng” — wzor.




